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Na temelju alanka 15. Stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16), a u svezi s alankom 7. Zakona o
fiskalnoj odSovornosti (NN 139/10, 19/14) Upravno vijeae Kinike dana 29. studeno8 2017. todine
donosi

OPCE oDREoBE

Clanak 1.
Ovim Naputkom ureduje se procedura stvaranja u8ovornih obveza, odnosno
prethodi preuzimanju ugovornih obveza na teret proraiuna Klinike kao i
ispunjenja svih ugovornih obveza.

Clanak 2.
Ugovorne obveze stvaraju se sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi i
podrufja javne nabave, drugih zakonskih propisa, plana nabave roba, radova
akata te posebnih odluka KIinike.

JEDNOSTAVNA NABAVA ROBA, RADOVA I USLUGA

alanak 3.
Jednostavna nabava.ie sva pojedinaina nabava procrenjene vrrednosti manje od 2OO.OOO,OO kn zanabavu roba i uslu8a, odnosno manje od SOO.OOO,00 kn za nabavu radova.
Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost nabave bez pDV_a.

tlanak 4.
za postupke jednostavne nabave procrjenjene vrijednostr veae od 2o.ooo,oo kn Ravnaterj c,onosiinternu odluku o provoalenju postupka jednostavne nabave. odlukom se imenuju struanopovjerenstvo za pripremu i provoarenje postupka jednostavne nabave.

Chnak 5.
Zavodi iOdjeli klinike duini su isftazati potrebu za jednostavnom nabavom roba, radova iuslugaputem pisano8 I urudZbirano8 zahtjeva ravnateljstvu Klinike s navoarenjem iznosa procijenjene

:rijedl::l: te tehnitkim specifikacijama predmeta nabave, a uz pretnoano provieru raspotoiivostilinanciiskih sredstava u proraaunu Kinike.
Podnosit€lj zahtjeva za provodenje postupka javne nabave od+tu za posrove javne nabavedostavlja popis gospodarskih subjekta od kojih Ce se prikupllati ponuje

PROCEDURA
O STVARANJU UGOVORNIH OBVEZA XLINIKE U POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE I 

'AVNE 
NABAVE TE

NJIHOVO IZVRSEN,IE

naain i postupak koji
njihovo praaenje do

podzakonskih akata iz
iuslu8a Klinike, opiih



Popis Bospodarskih subjekata mole sadriavati gospodarske subjekte ir vlastite baze podataka koii su

do sada uredno izvrlavalisvoje obveze u odnosu na naruaitelja, kao i sve dru8e gospodarske subjekte

koji su reBistrirani za izvrienje predmeta nabave-

u postupiima jednostavne nabave Odsjek ?a poslove javne nabave prikuplja ukoliko ie to mogu'e

najmanje tri ponude u roku ne duZem od 15 dana od primitka zahtjeva Odsjek za poslove javne

natave' uspo rettuje prikupljene ponude ipredlaie ravnateljstvu odabir ponude koja je i'ra"ena u

skladu s rrvietima iz poziva na dostavu ponuda, koja u cijelosti odSovara potrebama narutitelia u

potledu tehnitkih specifikaciia i koja ima najniiu cijenu

izni-imno u sluialevima turnosti ili tehniakih razloga, odsiek uadriava pravo prikupliania samo jedne

ponude.
Ponude se prikupliaiu putem pisanog

dokaziv naain, putem elektroniake poEte
zahtjeva uputenog na adresu Sospodarskih subiekata na

iliusmenim dogovorom.

Clanak 6.

Za bilo koji postupak jednostavne nabave naruaitelj moie na svojim internetskim stranicama obiaviti

poair." ior,"u, ponraa, a sukladno Naputku 2a provedbu nabave roba' usluga iradova na koiu se

ne primjenjuje Zakon o javnoj nabaviod 20 07 2017'

u- poair, i" dostavu ponuda Naruaitelj mole odrediti zahtieve vezano uz dostavu dokaza o

n"postojunt, osnova za iskl;utenle Eospodarskog subjekta po 
'lanku 

251 2N 2016' te dokaza o

sposobnosti iz tlanaka 256.-259 . ZN 2016, te jamstva'

Clanak 7.

Neposredno nakon odabira ponude, a naikasnije u roku 15 dana' obvezno je sklapanje ugovora

PROVOOENJE JEDNOSTAVNE NABAVE PUTEM NARUDZBENICA

tlanak t.
Roba, radovi iusluge procijenjene vrijednosti do 20 OOO'OO kn nabavljaiu se putem narudibenice' a

;;-i;;;lj, zattilrnice i prikupljene barem jedne ponude 
'rkoliko ie mogu'e nadleinog

;;"i"7gil"r" k"J, potpisuje ovlaBtena osoba zavoda/odieta' uz prethodno provjeru raspoloiivosti

tinanciigkih sredstava u Proraaunu

Narudibenica,odnosnozahtievnica,obaveznosadriisljedeCepodatke:rednibroj'nazivnaru'itelja'

^"rrlrp"lreii"iii, 
opis robe, radova i ustuSa, jedinicu mjere, kotiainu, cijenu i rok rsporuke.

,"rr"li". ,"n,;"*,* ,z pritupljenu ponu-du iostavlja ;e ovlaltenom sluibeniku Odsleka za poslove

;";;";";; loii sastartja narudibenicu. Narudibenicu potpisuie ravnateliica Klinike ili dru'a

:",1ft;;";;# d;i".'o,'"si-, slulbenik odsieka za poslove iavne nabave po potpisu

naruoibenice istu !alie gospodarskom subiektu' te predaje u likvidaturu'

NABAVA ROBA, RADOVA I USI.UGA PROCI'ENJE E VRI'EDNOSTI IZNAD PRAGOVA IEDNOSTAVNE

NABAVE

Clan.k 9.

Nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti vece od 2Oo ooo'oo kn za robe i usluge'

odnosno 5oo ooo,Oo kn za radove provodi se sukladno odredbama zakona o iavnoj nabavi i

oodzakonskim ProPisima
Ior,rG i"*. *i-" za potrebe Klinike provodi odsjek za poslove iavne nabave'

Clanak 10.

Predmet postupka iavne nabave vodi Odsjek za poslove javne nabave 
. .

Donosenje interne odluke o rmenovanlu ltrutnog povierentswa za pripremu i provodlenje postupka

javne nabave provodi ravnateljica Klinike'



tlanak 11.
Za predmete nabave iija je procijenjena vrijednost jednaka ili veaa od 20.000,00 kn a do visine
praSova 2a jednostavnu nabavu Naruaitelj u Plan nabave unosi podatke o predmetu nabave i
procrenjenoj vriiednosti nabave-
Za predmete nabave procijenjene vrijednosti veie od 200 000,00 kn za robu iusluge, odnosno
500.000,00 kn za radove u plan nabave unose se podaci propisani Zakonom o javnoj nabavi (NN
72O/761.

PRACENJE IZVRSENJA UGoVoRNIH o8VE2A

Clanak 12.
Praaenje izvriavanje u8ovornih obvera odgovornost ie nadleZnog Zavoda/Odjela koji je predtoiio
sklapanje utovora odnosno u tijem je djelokrugu predmet ugovaranja i Odsjeka za javnu nabavu ito
od potprsa ugovora pa do konaEnog izvrsenja ugovorne obve2e.
lzvraenje ugovora mora biti uskladeno s dokumentacijom za nadmetanje, ako je ugovor sklopljen na
temelju provedenog postripka javne nabave.
Pod praaenjem izvrienja ugovora podrazumr.ieva se: pratenie rokova izvrienja ugovora, kontrola
ispostavljenih situacija i instrumenta osiguranja kvalitete kao iprimopredaja radova, okonlani
obraaun, naiin i uvjete primjene ugovorne kazne i sl.

EVIDENCIJA UGOVORNIH OAVEZA

Clanak 13.
Odsjek za poslove javne nabave sukladno odredbama Zakona o javnoi nabavi vodi Registar ugovora ojavnoj nabavi i okvirnih sporazuma.
Odsjeft za poslove javne nabave duian je neposredno prije kraja proraaunske todine, a tijekom
mjeseca prosinca, obiediniti sve evidencije s te formirati ledinstvenu evidinclu ugovora inarudibenica (linike za tekufu proraaunsku Bodinu.

ZAVRSNE ODREOBE

Clanak 14.
Ovaj Napiitak stupa na snagu danom donolenja.

ce

Zavod/Odjel za aije potrebe se provodi postupak javne nabave obvezan je Odsjeku za poslovejavne
nabave dostaviti, opis i tehniaku specifikacUu predmeta nabave, potrebne dokaze tehniake
sposobnosti te tro5kovnik.

PLAI{ NABAVE

lesti

, Zaeteb
vijeca

Upravno
(linike za infekti

Vrkuan, dr. med.


